UBND XA PAK SONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH NGO GIA TU Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 19 /QD-NGT Pak Song, ngay 7othang 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh quy ché ndi b vé tao lap, quan 1y, sit dung Hoc ba sb va chir ky
s0 cua giao vién, nhan vién tir Nam hoc 2025- 2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC NGO GIA TU

Can cir Théng tw s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua
B¢ Gido duc va Dao tao Ban hanh Piéu 1é T ru"ong tiéu hoc;

Cén cir Quyét dinh so 748/0D-UBND ngay 15/8/2025 ciia Uy ban nhdn dén
tinh Lam Déng vé viéc Ban hanh khung thoi gian nam hoc 2025 - 2026;

Can cir cong van s6 266/UBND-VHXH ngay 25 thing 8 niam 2025 ciia
UBND xd Bak Song “V/v thuc hién khung thoi gian nam hoc”;

- Cancu Ké hoach s6 27/KH-NGT, ngay 23 thang 9 nam 2024 vé ban hanh
ké hoach nhiém vu nam hoc;
Can cu ké hoach s6 02/KH-NGT ngay 25 thing 8 nam 2025 “V/v ban
hanh ké hoach giao duc” nam hoc 2025 - 2026;
Xét d@é nghi ciia bé phdn chuyén mén.
QUYET PINH
Diéu 1: Ban hanh quy ché ndi bd vé tao 1ap, quan 1y, st dung Hoc ba sd,
chit ky s cua giao vién, nhan vién; tir nam hoc 2024- 2025.
Diél} 2: Can b, giao vién, nhan vién c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.
Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 2; ~Son,
- Luu VT.

Tran Diang Quan



Ky boi: TRUONG TIEU HOC NGO GIATY
CU quan: TRUONG TIEU HOC NGO GIA

[hm gian ky: 30/09/2025 21:00:11

; "’f CHE CUA TRUONG TIEU HQC NGO GIA TU
vé Qu‘ln Iv du’ lleu va str dung, Hoc ba dién ti va chir ky s0 trén Hé thong
CSDL nganh Gido duc va Pao tao Pik Nong
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 19 /OB-NGT ngay 30/9/2025 ciia
Truong tiéu hoc Neb Gia Tu)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Vin ban nay quy dinh vé viéc cip nhat thong tin; quan li, st dung dit
liéu dién tir cua Bang tong hop két qua danh gia gido duc dbi véi cap Tiéu hoc
(sau day goi 1a S6 diém dién tr) va dit liéu dién tir cia SO hoc ba (Hoc ba dién
tir) trén Hé théng CSDL nganh Gido duc va Pao tao tinh Pak Nong.

2. B6i tuong ap dung: Can bd quan 1y, to chuyén mén, gido vién, nhan
vién va cac bd phan khac lién quan dén viéc st dung Hé théng CSDL cia trudng
tiéu hoc Ngo Gia Tu.

Piéu 2. Muc dich, yéu cau

1. Str dung S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir, ho so dién tir nham nang cao
hiéu qua trong cong tac quan ly cia Ban Giam hi¢u nha truong; thuan lgi cho
gido vién trong vi¢c sir dung va theo ddi qua trinh hoc tap cua hoc sinh; bao mat
va luu trir an toan dir liéu; doi méi cach st dung, luu trit Bang tong hop két qua
danh gia gido duc, S6 hoc ba hién nay.

2. Nhap dir liéu vao Hé théng CSDL; Sir dung S6 diém dién tir, Hoc ba
dién tir trén Hé théng CSDL phai dam bao yéu cau an toan, nghiém tac, chinh
xac va thuc hién dang theo cac van ban cia S& Giao duc va Pao tao, Bd Giao
duc va Pao tao vé kiém tra, danh gia va Xép loai hoc sinh.

3. TAt ca céac thanh vién tham gia su dung S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir
cé trach nhi€ém bao mat tai khoan st dung, khong nho nguoi khac lam thay cong
vi€c cuia minh. Ngoai ra, tuy theo vai tro va trach nhiém dugc phan cong phai
thuc hién cac nhiém vu khéc theo yéu cau cua Hiéu trudng nha trudong.

Pi¢u 3. Bang tong hop két qua danh gia gido duc, Hoc ba dién tir

1. S6 diém dién tir 1a dir lidu dién tir trén Hé théng Co sé dir liéu nganh
luu lai toan bo két qua hoc tip va ren luyén ctua cac hoc sinh trong moét 16p &
mot nam hoc; két qua hoc tap cac moén hoc dugc danh gia béng diém hodc danh
gia bang nhan xét theo quy dinh cta Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh ctia Bo
Giao duc va Dao tao.
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2. Bang tong hop két qua danh gid gido duc dbi voi cip tiéu hoc (ban in
theo mau tir Hé théng CSDL) 13 hd so phap 1y vé két qua hoc tap va rén luyén
theo 16p hoc trong mot ndm hoc (cé day dii chir ki xdc nhdn ciia gido vién, Hiéu
triedng va dong dau ciia nha trieong).

3. Hoc ba dién tir 1a dir liu dién tu trén HE théng Co s¢ dir liéu nganh luu
lai toan bo két quad hoc tép rén luyén cia tung hoc sinh trong mot cép hoc.

4. Hoc ba hoc sinh (ban in theo mAu tir Hé théng CSDL) 1a ho so phép li
vé két qua hoc tap va rén luyén cua hoc sinh trong mot cap hoc (¢ day dui chir ki
xdc nhdn cia gido vién, Hiéu trieong va déng dau cia nha truong).

CHUONG Il
QUY PINH CU THE VE CAP NHAT THONG TIN, SU DUNG SO PIEM
PIEN TU VA HQC BA PIEN TU TREN CSDL
Piéu 4. Quy dinh vé viéc cip nhap théng tin va nhap diém vao H¢
thong CSDL

1. Danh sach, so yéu 1i lich, thong tin, danh gia, xép loai cua hoc sinh
trong SO diém dién tir, Hoc ba dién tir duogc nhap théng nhat véi cac hd so ¢co
lién quan téi hoc sinh, dugc thuc hién theo dinh ki trong mdi hoc ky, nim hoc va
do gido vién chu nhi¢m thyc hi¢n nhap vao Hé théng Co so dir liéu.

2. Piém danh gia dugc cap nhat vao S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir phai
thong nhat v6i bai kiém tra dinh ky: phai nhap diém vao Hé thong CSDL cham
nhat 2 tuan sau khi tién hanh kiém tra. Nguoi nhap dit liéu phai nhap du thong
tin va chinh xac. Dt li¢u s€ khong stra chira dugc sau khi thoat khoi Hé théng
CSDL vé quan 1y diém.

Picu 5. Quy dinh sira diém danh gia va thong tin trén Hé thong CSDL

1. Viéc diéu chinh céc sai sot trong qué trinh nhap thong tin, diém danh
gia s6 trén Hé théng CSDL theo dé nghi cta gido vién phai dugc sy dong ¥ cia
Hi¢u trudng, co6 luu trén hé théng. Khi stra dit liéu phai c0 su ching kién cua dai
dién Ban Giam hiéu, Ban quan 1i Hé thng CSDL va nguoi dé nghi chinh sira s6
liéu va duoc ghi nhan day du cac diéu chinh trong hé so luu trit.

2. Khi phat hién nhap sai diém danh gia can dé nghj sira, gido vién phai
1ap phiéu dé nghi stra diém, phai luu trir ddy di minh chimg cho nhiing trudng
hop d6. Ho so minh ching giai trinh gdom:

- Pon YU cau sira diém clia gi&o vién.
- Bai kiém tra ciia hoc sinh 1am minh chitng.

Han cudi ciing dé sira chira diém 1a 1 tuan trude khi kiém tra hoc ky. Sau
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khi gido vién stra diém xong nha truong khoa diém ngay trén hé thong. Truong
hop phat hién sai diém danh gia sau khi cac hd so cua hoc sinh dd hoan tat thi
viéc stra diém phai duoc thuc hién theo quy dinh, déng thoi phai tién hanh sta
diém trén cac loai ho so c6 lién quan theo quy trinh nhu trén.

Luu y: Cac dir li¢u can stra chita do nhap sai phai dugc sy dong y cua
Hi¢u trudng va duoc 1ap bién ban sura chita dit li¢u voi su chiing kién cia Hiéu
trudng, dai di¢n Ban quan 1i hé thong CSDL va nguoi dé€ nghi stra doi dir ligu.

Picu 6. In s6 va tinh phap ly ciia Bang tong hop két qua danh gia gido
duc d6i véi cap Tiéu hoc, Hoc ba hoc sinh

1. Ban quan ly Hé théng CSDL hoic can bo van thu (theo Quyét dinh t6
quan tri do truong thanh 13p) c6 trach nhiém in sao, luu giltr cac loai s6 diém
dién tur theo quy dinh cua Bo GD&PT (Bén in va b dia luu trix i lidu phai dam
bao chit lwong luu trit 1au dai).

2. Bang tong hop két qua danh gia gido duc duoc in tir Hé théng CSDL
du6i hinh thtc in thuong xuyén, in dinh ky can c6 ddy du cic thong tin theo quy
dinh cua BO Gido duc va Pao tao; c6 du chir ki xac nhan cua giao vién chu
nhiém, Hiéu truéng va dong dau. In thuong xuyén dé phuc vu cho cong tac
thanh, kiém tra va cong tac quan 1y, s6 diém in thudng xuyén phai ghi & ngay
thang nam in. In dinh ky vao thoi diém két thuc hoc ky I va két thuc nam hoc.
Thong tin trong s6 khép véi s6 ghi dau bai, SO ghi diém cua gido vién va cac hd
so khac co lién quan.

3. S6 hoc ba cua hoc sinh duogc in tir Hé thong CSDL phai ¢6 day du cac
thong tin theo quy dinh cua B Giao duc va Pao tao; c6 du chir ki xac nhan cua
gido vién, Hiéu truong va dong dau. Trang két qua ctia nim hoc sau duoc in
dinh kém trang két qua cua nam hoc trudc dé thanh S6 hoc ba. Trang nay duoc
in khi két thiic ndm hoc, hoc sinh chuyén truong hoac thoi hoc; S6 hoc ba duoc
tra cho hoc sinh theo cac van ban quy dinh hién hanh. Thong tin trong s6 hoc ba
dam bao khdp vé6i cac hd so phap 1i khac co lién quan.

Piéu 7. Luwu trir cac loai SO diém ban in va dir liéu SO diém dién tir

1. Sau khi két thuc hoc ky va nam hoc, xét dé nghi cua Ban quan tri, Hi¢u
trudng nha trudng quyét dinh viée khoa S6 diém dién tir trén Hé thong CSDL.

2. Nha truong luu gitt Bang tong hop danh gia két qua gido duc in tir Hé
théng CSDL cung cac bién ban dé nghi stra chita diém da c6 day du cac GV ky
xac nhan va trinh Hiéu truong duyét, dong dau giap lai theo quy dinh.

3. Cac file dir liéu S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir ctia cac 16p cudi mdi
nam hoc duoc ghi vao dia CD/DVD (c6 dan nhan va duoc niém phong) dé luu
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trit va bao quan theo dting quy dinh luu trit ho so.

Picu 8. Phin cong trach nhiém quan ly S6 diém dién tir va Hoc ba
dién tir

1. Hiu truong va Pho Hiéu trudng lap ké hoach: nhdp, stra, khod, mo
kho4, in sao, kiém tra, giam sat va cac cong vi¢éc khac co lién quan to1 HE théng
CSDL cua don vi.

2. Ban quan ly Hé thong CSDL cua don vi dugc thanh 1ap theo Quyét dinh
ctia Hiéu trudng nha trudng va 6 nhiém vu thi hanh cac ké hoach cua nha truong va
kiém soat viéc thuc hién ciia cAc ¢4 nhan 6 lién quan dén Hé thong nay.

3. Van phong nha truong thuc hién in sao, dong dau, luu trir cic ban in
cac loai Sé/Béng duoc in tor HE théng CSDL; luu lai cac thu muc chua file dir
liéu vé Sb dién dién tir, Hoc ba dién tir va chi dugec mé ra hodc cho mugn hodc
tra s6 khi c6 Quyét dinh hodc théng bao ctia Hiéu trudng.

CHUONG llI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Trach nhiém cia Hiéu truwéng
1. Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban quan ly Hé théng CSDL ciia don vi.

2. Quan ly tat ca cac tai khoan str dung S6 di€ém dién tir va Hoc ba dién tir
tai don vi, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

3. Chi dao can bg gido vién hoan thanh nhap cac thong tin dang han.

4. Quyét dinh thoi diém khoa, mo S6 diém dién tir va quy dinh cac thu tuc
cap nhat diém sau khi khoa s6.

5. Chi dao, hudng dan can bd, g140 vién, nhan vién st dung, quan li, in SH
diém ca nhan, SO goi tén ghi diém, Bang tong hop két qua danh gia gido duc dbi
Vol cép Tiéu hoc, Hoc ba hoc sinh tir Hé théng CSDL.

6. Kiém tra dinh ki va dot xuat vé viéc thuc hién quy dinh vé cip nhat
diém danh gia va cac thong tin khac cua gido vién vao Hé thong CSDL ctia nha
truong dam bao it nhat 1 1an/thang. Két qua kiém tra 1ay lam can ctir xép loai
viéc thue hién tién d6 kiém tra, danh gia ctia giao vién trong qué trinh thyc hién
nhiém vu nam hoc.

7. Xeét duyét hoc sinh dugc 1én 16p, khdng duoc Ién 16p, danh hiéu thi dua,
danh sach hoc sinh phai kiém tra lai cac mon hoc, rén luyén trong ky nghi hé.
Phé duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh trong Bang tong hop két qua danh
gia gido duc va Hoc ba dién tur sau khi tat ca g140 vién by mdn va giao vién chu
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nhiém 16p da nhap day du ndi dung, théng tin va in tir Hé théng CSDL.

8. Quyét dinh xir Iy theo thdm quyén, dé nghi cac cip c6 thdm quyén
quyét dinh xir Iy dbi véi to chic, c4 nhan vi pham; quyét dinh khen thuéng theo
tham quyén, dé nghi cap c6 tham quyén khen thuéng déi véi td chirc, ca nhan co
thanh tich trong viéc thuc hi¢n quy dinh nay.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Ban quan |y hé thong

1. Phan quyén cho céc ca nhan, to, nhom, 1anh dao, bd phan sur dung SH
diém dién tir va Hoc ba dién t&r. Tham muu cho Hiéu trudng dé dam béo céc
diéu kién vat chét, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong ctia H¢ théng CSDL don
vi, trong d6 c6 S6 diém dién tir va Hoc ba dién tu.

2. Quan 1y va bao mat dit liéu, thyc hién khoa/md S6, diéu chinh, thay doi
thong tin theo yéu cau cua Hiéu trudong nha trudng.

3. Pé nghi bo phan lap trinh phdn mém cép nhat kip thoi quy ché danh
gia, xép loai két qua hoc tap ctia hoc sinh khi c6 quyét dinh thay doi, diéu chinh
tir cac cap quan 1y cap trén.

4. Cap nhap dir li¢u ban dau vao dau mdi nam hoc hodc khi co thay doi
theo sy phan cong cua Hi¢u trudng.

5. Huéng dan, ho tro gio vién trong viéc st dung cac tmg dung trén Hé
théng CSDL.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Gi4o vién chii nhiém

1. Cap nhat danh sach, thong tin va so yéu 1y lich hoc sinh dau nam hoc
ding ky han.

2. Cap nhat diém danh hoc sinh dinh ki (tudn/thang).

3. Cap nhat danh gia Nang luc, pham chat, két qua hoc tap ciia mdi hoc
sinh vao cubi mdi hoc ky, ca nam.

4. Thuc hién xép loai hoc luc, danh hiéu cua mdi hoc sinh vao cudi mbi
hoc ky va ca nam.

5. Kiém tra S6 diém dién tir va Hoc ba dién tir trén Hé théng CSDL; gitp
Hiéu truong theo ddi viée kiém tra cho diém theo quy dinh.

6. Thuc hién chirc nang: kiém tra lai cac két qua danh gia, xép loai timg hoc
ky, ca nam hoc cuia hoc sinh trén Hé théng CSDL. Lap danh sach hoc sinh dé nghi
khen thudng, hoan thanh chuong trinh 16p hoc, chua hoan thanh chuong trinh 16p
hoc; hoc sinh phai ren luyén trong hé.

7. Kiém tra va ky xac nhan trong Bang tong hop két qua danh gié gido duc va
Hoc ba hoc sinh duoc in ra tir Hé théng CSDL ciia don vi ¢ cac ndi dung sau day:
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- Két qua chuyén can hoc sinh trong nam hoc;

- Két qua danh gi4, xép loai hoc sinh;

- Két qua duoc 1én 16p hodc khong dugc 1én 16p, duoc 1én 16p sau khi
kiém tra lai hodc rén luyén lai trong ky nghi hé; xét dé xuat cac hinh thirc khen
thudng cua hoc sinh.

- Nhén xét danh gia két qua rén luyén tirng mat va toan dién cta hoc sinh.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Gido vién b mon

1. Thuc hién dﬁy du sb 1an kiém tra, cho diém theo quy ché cua B Giao
duc va DPao tao. Truc tiép nhap diém, danh gid hoc sinh cua céac 16p minh phu
trach giang day vao Hé théng CSDL don vi. Pam bao chinh xac, cong khai. Dé
xuat diéu chinh céc sai sot trong qua trinh ghi diém (néu co).

2. B4o c4o voi Ban quan tri vé van dé sy ¢6 18i cap nhat hé théng hodc céc
van dé kho khin khéc lién quan dén cong viéc nhap diém danh gia.

CHUONG IV
CHE PQ BAO CAO VALUU TRU

Piéu 13. In sao, lwu trir, giri b4o céo tai cAc nha truong

1. Véan phong cua céac truong cd trach nhiém in sao, luu trir Hoc ba cua
hoc sinh va Bang tong hop két qua danh gia gido duc.

2. Sau khi két thtc hoc ky va ndm hoc, xét dé nghi cta Ban quan tri, Hi€u
truong nha trudng quyét dinh viéc khoa S6 diém dién tir va Hoc ba dién tir trén
Hé thong CSDL cuia don vi. Van phong nha truong c6 trach nhiém in sao Hoc ba
hoc sinh, Bang tong hop két qua danh gia gido duc va cic bao cdo tong hop stra
chita dit liéu tir Hé thong CSDL, 14y chit ky xac nhan cua Gido vién trinh Hiéu
truong phé duyét, ky, dong dau giap lai va luu trir hé thong s6 gidy theo dung
quy dinh luu trir ho so cta BO Gido duc va Pao tao.

3. Sau khi két thic nam hoc, van phong nha truong xuét dir liéu Hoc ba
hoc sinh, SO goi tén va ghi diém, Bang tong hop két qua danh gia gido duc theo
16p duéi dinh dang file pdf, dam bao tinh bao mat, an toan dit liéu lau dai (cd thé
str dung céc thiét bi nhu USB, 6 dia ctng... dé luu trir) va to chire luu trit dir liéu
c6 hé thong, chit ché va dé quan 1y.

CHUONG V
THANH TRA, KIEM TRA, GIAM SAT VA KHEN THUONG

Piéu 14. Thanh tra, kiém tra va giam sat

1. Lanh dao nha truong thudng xuyén to chic kiém tra dit liéu ciing nhu
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vi€c cap nhat diém cta can bo, gido vién trén HE théng CSDL cung voi S6 diém
(Bang tong hop danh gia két qua gido duc) dd dugce in dé ddi chiéu.

2. Thanh tra, kiém tra truc tiép trén Hé théng CSDL quan Iy va c4c loai hd
50, sO sach lién quan, bai kiém tra cta hoc sinh khi c6 yéu cau cta doan thanh
tra, kiém tra cap trén.

Piéu 15. Khen thwéng, ky luit

Hiéu trudng quyét dinh xir Iy theo thAm quyén, dé nghi cac cip co thim
quyén quyét dinh xir 1y d6i voi tdp thé, c4 nhan vi pham; quyét dinh khen
thudng theo thAm quyén, dé nghi cac cip co thim quyén khen thudng ddi véi to
chtrc, ¢4 nhan c6 thanh tich trong viéc thuc hién quy ché nay./.
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