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Kiém tra ndi bd nim hoc 2025 - 2026

Can ctr cong van s6 575/ SGDPT-GDTH ngay 26 thang 8 nim 2025 cua
S& Giao duc va Pao tao tinh Lam Déng veé viéc huéng dan thyc hién nhiém vu
GDTH nam hoc 2025-2026;
7 Thuc hién ké hoach nhiém vu nam hog 2025 - 2026, Ban Kiém tra ndi bd truong
tiéu hoc Ngo6 Gia Tu xe}y dung ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2025 — 2026 voi
nhitng nd1 dung cu thé nhu sau:

I. Muc dich yéu ciu
1. Muc dich

- Nhiam bao d¢am két qua hoat dong dong bo, hiéu qua cta cac bd phan,
ca nhan, dap ung dugc vai muc tiéu, nhiém vu cta nha truong dé ra trong nam
hoc. Bao dam cac nguon luc ctia nha treong dugce su dung mot cach hiru hiéu.

- Phat hién kip thoi nhiing van dé trong quan 1y dang tién trién t6t theo ké
hoach; nhitng van dé con han ché, sai s6t va xac dinh r nhitng b phan, ca nhan
nao phai chiu trach nhiém.

- Tim ra nhiing nhén t0 tich cyc dé nhan rong, pho bién nhimg ket
qud, kinh nghiém da dat duoc; dwa ra nhing hudng dan can thiét dé cai
tién, diéu chinh nham hoan thanh céng viéc tiét kiém, hiéu qua nhat.

- Tim ra céc bién phap chi dao, diéu hanh, diéu chinh trong cong tac quan
1y gido duc nham nang cao chat lugng cdng viéc cua tirng bd phan, ca nhan.

2. Yéu ciu

Panh gia dung cac wu diém va khuyét diém cta ting bo phan, ca nhan dé
kip thoi dong vién, ph€ phan; giup can bg, gido vién, nhan vién nhdn ra ting mat
manh, mit yéu cia minh dé ting cudng hoat dong tu kiém tra, ti bdi dudng mot
cach thiét thuc va bd ich.

Hoat dong kiém tra ndi bo dam bao hoat dong binh thudng ctia nha giéo;
dam bao danh gid chinh xéc, khach quan két qua viéc thuc hién nhiém vu va
quyeén han cua nha gido.

II. Nhiém vu kiém tra

1. Kiém tra nham thyc hién 4 nhiém vu co ban 1a : Kiém tra, danh gid, tw
van va thuc day.



1.1 Nhiém vy Kiém tra: La xem xét viéc thuc hién nhiém vu ctia d6i tuong
kiém tra so v&i cac quy dinh trong cac van ban phap luat va cac hudéng dan cua
cac cap quan ly.

Yéu cau ki€m tra la phai ti mi, rd rang, chi rd nhiing di€u lam duoc, chua
lam dugc cua doi tuwgng kiém tra. Con d61 véi nguol dugce kiém tra thi cam
thong, hop tac, chap nhan viéc lam cua ban ki€ém tra.

1.2. Nhi€ém vu danh gia: La xac dinh mic do dat dugc trong vi¢c thuc
hién cac nhiém vu theo quy dinh, phu hop v&i boi canh va doi tuong dé xEp loai
doi tugng kiém tra.

Yéu cau ciia danh gia 1a khach quan, chinh xdc, cong bang dong thoi dinh
huéng, khuyén khich tao co sd cho su tién bo cia d6i tuong kiém tra.

2.3. Nhiém vy tu van: La néu dugc nhiing nhan xét, goi y giup cho ddi
tugng kiém tra thuc hién ngay cang tot hon nhiém vu ctia minh.

Yéu cau cua tu van 1a cac y kién tu van phai sat thuc, kha thi giap cho doi
tuong kiém tra nang cao chat luong cong viéc cua minh.

1.4. Nhiém vy thuc day: La hoat dong kich thich, phat hién, pho bién céac
kinh nghiém t6t, nhitng dinh huéng mai va kién nghi voi cac cap quan ly nham
hoan thién dan hoat déng ctia ddi twong kiém tra, gop phan nang cao chit lugng
gido duc.

Yéu cau cta thic day 1a nguoi kiém tra phai phat hién, lwa chon dugc
kinh nghiém tot, nhimg dinh huéng moi cho d6i tuong klem tra va co nhiing
kién nghi xac dang ddi véi cac cap quan 1y nham phat trién to chirc, phat trién ca
nhan trong don vi.

2. Kiém tra noi bo nham tu Kiém tra toan dién ndi bo nha truong; 1a hoat
dong do luong giup Hiéu trudng tim théng tin, lam co s& cho viéc danh gia
két qua cac hoat dong, cac diéu kién giang day; xem xét viéc tudn thu, chap
hanh phéap luat, quy dinh cta nganh; tim ra cac nguyén nhan dé cé nhimng bién
phap don ddc, gilp d& va diéu chinh hoat dong ctia cac ca nhan, bo phan; dé
thuc hién ké hoach, tiéu chuan, muyc tiéu da duoc dinh truéc; thuc hién cung
cd, hoan thién va phat trién nha truong, phat trién ngudi gido vién va hoc sinh
noi riéng.

3. Thuc hién t6t cong tac kiém tra ndi bo sé ting cudng hiéu lyc quan ly
truong hoc nham hoan chinh bo may hoat dong trong nha truong, 1a nhiém vu
hét strc quan trong cua nha quan 1y gido duc.

II1. Ni dung, hinh thic kiém tra
1. N¢i dung
1.1 Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu ciia gido vién:

Trong céac co s& gido duc gido vién dugc kiém tra, danh gia hang nam vé
viéc thuc hién nhiém vu giang day, gido duc nham gitp do giao vién nang cao



nang lyc su pham, nang cao chat luong giang day, gido duc trong co s& gido
duc; dap g yéu cau d6i méi cin ban, toan dién gido duc.

a) No1 dung kiém tra viéc thuyc hién nhiém vu cua gido vién: Theo quy
dinh hién hanh, hang nam Thu truéng don vi phai t6 chirc viéc kiém tra chuyén
mon, nghiép vu dbi voi gido vién cua co sé gido duc. Viéc kiém tra gido vién
dua vao 4 ndi dung sau:

- Trinh do nghiép vu (tay nghe) Xem xét va danh gia hai mat la trinh 6
nam kién thire, k¥ niang, thai d6 can xay dung cho hoc sinh thé hién qua viéc
giang day va trinh d6 van dung phuong phap giang day va gido duc thong qua
kiém tra gio day trén 16p cia gido vién.

- Thuec hién quy ché chuyén mén theo hudng d6i méi: Thyc hién chuong
trinh ké hoach giang day, gido duc; thuc hién cac yéu cu vé soan bai theo quy
dinh; viéc kiém tra, chAm, stra bai, quan tam giap do cac ddi tuong hoc sinh;
tham gia sinh hoat t0 chuyén mén; danh gia, nhan xét hoc sinh thuong xuyén,
dinh ki, quan tam giup do cac d6i tugng hoc sinh; tham gia sinh hoat t6 chuyén
mon; vige st dung d6 dung day hoc, dam bao day du cic yéu cau vé ho so va
cac quy dinh vé chuyén mon; tu b01 dudng va tham gia boi dudng chuyén mén,
nghiép vuy; tuan thu cac quy dinh vé day thém, hoc thém; viéc d6i médi phuong
phép day hoc va d6i méi kiém tra danh gia...

- Két qua giang day, gido duc: Két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh
qua céc lan kiém tra chung cua khéi 16p; két qua hoan thanh chuong trinh 16p
hoc, két qua kiém tra truc tiép ctia ban kiém tra; murc d6 tién bo cua hoc sinh.

- Tham gia cac cong tac khac: Cong tac chi nhiém; gido dyc dao dirc cho
hoc sinh; tuyén truyén, pho bién gido duc phap luat; tham gia cong tac doan the;
thuc hién cac cong tac khac duge phan cong.

b) Phuong phap kiém tra:
Lua chon, str dung hodc két hop cac phuong phap kiém tra chi yéu sau:

1. Dy gio: La phuwong phap dic trung cta kiém tra hoat dong su pham cua
gido vién. Co thé du gio dudi nhi€u hinh thuce: bdo trude, khong bao trude, hodc
du gio theo chuyén dé...

- Chuan bi du gio: Xac dinh muc dich, ndi dung du gio, thoi gian du gio;
T6 chirc luc lugng kiém tra; Nghién ctru ho so kiém tra lan trude; Nghién ctu
nodi dung cac chuong, bai day cila gido vién; myc dich yéu cau cia bai, kién thic
trong tam, k¥ nang can hinh thanh cho hoc sinh; cac d6 dung, phuong ti¢n day
hoc can thiét...; Xem xét trinh do hoc sinh; Phac thao ndi dung quan sat; Xéc
dinh noi dung, phu’c)'ng phap kiém tra két qua nhan thirc cta hoc sinh sau gio 1én
16p (néu can); Chuan bj cac biéu mau ghi chép; Thdng béo cho giéo vién.

- Quan sat gio day trén 16p: Quan sat toan bo dién tién tiét day; Ghi lai cac
hoat dong giang day cua thﬁy, hoat dong hoc tap cua tro va cac mbi quan hé
trong hoat dong day hoc; Ghi nhan cac thong tin, cac tinh hué)ng Xay ra trong
toan bo tiét day.



- Phan tich gio day cua gido vién: Can cu vao cac sy kién, dir li¢u ghi
nhan duogc, phan tich gid day theo nhiing ti€u chi khoa hoc, xac dinh mac do
thue hién nhiém vu cua giao vién; Phan tich két qua hoc tap cua hoc sinh; Dy
kién ndi dung trao d6i, sap Xep cac van dé can trao dbi véi gido vién, chuén bi
cach tiép can, cach trao d6i; Dé ra cac giai phap giup d& gido vién tién bo.

Luwu y: Trong phén tich gid day can c6 su hoi ¥, thong nhat giita nhimg
nguoi cung du gio.

- Trao d6i v6i gido vién: Tao cam giac an toan ddi voi gido vién; Dé nghi
gido vién trinh bay muc dich yéu cau cua bai, cac phuong phap, hinh thuc to
chuc day hoc da thyc hién, nhiing thuén lgi, kho khan khi thuc hién gio day va
tu danh gia gido day cua minh; Néu nhan xét uu diém, nhuoc diém cua gio day,
hiéu qua cta gio day; Cung gido vién tim phuong an ning cao chat luong gid
day; Néu nhimg 10i khuyén cu thé, sat thuc, kha thi.

- Béanh gia xép loai gid day: Xéac dinh muc do dat duoc cua gio day, muc
do6 tién bo vé trinh do tay nghé so véi lan kiém tra trudc; nhan xét gio day theo
quan diém phén tich hiéu qua hoat dong cta hoc sinh, dong thdi danh gia viéc to
chirc, kiém tra, dinh huong hoat dong cho hoc sinh cta gido vién vé thuc hién
chuan kién thirc, k¥ nang, cac ning luc, pham chat can phat trién theo dic thu
tiét hoc (thé hién trong viéc bi€n soan cau hoi, bai tap; thiét ké tién trinh day
hoc, t6 chue day hoc;...). Viéc danh gia xép loai gio day cﬁn bam sat chi dao,
hudng dan ctia Bo GDDT, S& GDDT va cap co tham quyén vé huéng dan danh
gia xép loai gio day theo dinh hudng d6i méi ctia mdi cap hoc.

- Luu hd so: Can cht ¥ dam bao cac yéu cau cta hd so kiém tra vé tinh
chinh xac, khach quan, phai phan anh trung thuc hoat dong cua ddi tuong kiém
tra. Tranh nhitng nhan xét dinh kién hay thién vi d6i voi d6i twong kiém tra.
Pam bao cac tha tuc phap 1y cta hd so kiém tra.

2. Nghién ctru san pham hoat dong cua gido vién: Pay 1a phuong phap
cho phép Thu trudong don vi kiém tra danh gia dugc lao dong qua khur cua giao
vién trong viéc thyc hién nhiém vy duoc phan cong vé giang day va giao duc;
cac nhan xét, danh gia vé pham chat chinh tri, dao dtc 101 song cua gido vién.
San pham hoat dong cua gido vién gdm: Cac loai hd so s6 sach chuyén mén, do
dung day hoc tu lam (H6 so ctia gido vién thuc hién theo quy dinh tai Piéu 18
truong hoc cua ting cap hoc, bac hoc).

3. Nghién ciru cac hd so quan Iy va td chuyén mon: Cac hd so quan ly cua
co s& gido duc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 1é truong hoc cua ting cap hoc,
bac hoc. Ngoai ra, con c6 cac loai hd so nhu: hd so kiém tra cla co s& gido duc;
hd so cong tac Chi bd, Cong doan, Doan thanh nién, Doi thiéu nién; ho so tiép
cong dan, xu ly don thu, giai quyét khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan anh; ho so
tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat;..

4. Nghién ctlru san pham hoat dong ctia hoc sinh: C6 thé xem vé ghi hoc
tap cua hoc sinh, tai luu cac bai kiém tra, bai thi cia hoc sinh ma gido vién da
cham, san pham lao dong ctia hoc sinh. Ngoai ra dé kiém tra két qua giang day
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ctia giao vién can thong ké két qua qua trinh hoc tap cta hoc sinh, xem xét két
qua kiém tra chat lugng dinh ky. Cling c¢6 thé xem xét két qua kiém tra mi¢ng,
kiém tra viét toan thé hoc sinh hodc mdt s6 hoc sinh trong 16p sau khi du gio...

5. Trao do61, lang nghe y kién cua cac ca nhan, by phan lién quan: T6
chuyén mon, phu huynh hoc sinh, gido vién khac, hoc sinh...

1.2. Kiém tra hoat déng ciia t6, nhém chuyén mén

Kiém tra hoat dong cta t6, nhém chuyén mon giup cho Thu trudng don vi
thy duogc toan b burc tranh hoat dong su pham cua tap thé gido vién, trong do
boc 10 tat ca cac khau cua qua trinh giang day giao duc, thay 10 tac dong cua tap
thé dén ca nhan va mdi quan hé twong tac giira cac thanh vién trong tap thé.

a) Noi dung kiém tra hoat dong cua td, nhém chuyén mon:

- Kiém tra cong tac quan 1y cua to trudong, nhom trudng: nhan thirc, vai
tro, anh huong, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon...

- Kiém tra ho so chuyén mon: ké hoach, bién ban, chat luong giang day,
cac chuyén dé boi dudng chuyén mon, sdng kién kinh nghi¢m...

- Kiém tra chat luong day - hoc ctua t6 nhom chuyén mon (viéc thuc hién
chuong trinh, chuan bi bai, chat lugng day hoc, viéc thuc hién d6i méi phuong
phap, sir dung phuong tién, d6 dung day hoc, viéc ki€m tra, danh gia hoc sinh,
tac dung, uy tin cta to, nhém chuyén mon trong co so giao duc...).

- Kiém tra nén nép sinh hoat chuyén moén: soan bai, kiém tra cham bai, du
gio tham 16p, lam chuyén dé, thao giang, hdi giang, hop t6 nhém...

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

- Kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh: phu dao, ngoai khoa,
thuc hanh, boi dudng hoc sinh...

b) Phuong phap kiém tra: C6 thé str dung cac phuong phap sau:

1. Phuong phédp quan sat: Dy sinh hoat cua td, nhom chuyén mon; Dy cac
hoat dong chuyén dé hay du cac buoi so két, tong két.

2. Phuong phap nghién ctru tai liéu, san pham: Xem xét, phan tich céac loai
ho so, tai liéu luu trir cua ting gido vién; Xem xét cac bién ban hdi hop, thao
giang cua t6 khoi chuyén mon; Xem xét cac ké hoach bai day soan chung, bai
kiém tra chung theo t6 nhom.

3. Cé4c phuong phap tac dong truc tiép ddi twong: Trao d6i toa dam voi tap
thé hodc ca nhan (t6 trudng va gido vién); Di€u tra thdm do qua hoc sinh, phu
huynh hoc sinh; Gap go ban dai di¢én cha me hoc sinh; Ngoai ra c6 thé kiém tra
chéo gitra cac to, nhom chuyén mon.

1.3. Kiém tra quan Iy cong san va tai chinh

Noi dung va phuong phap kiém tra:



- Kiém tra khuon vién, dat dai, canh quan, mdi truong, nha cira, phong
lam viéc, 16p hoc, san bai tap thé duc thé thao, nha cong vu, khu vé€ sinh, khu
ban trd, nha dé xe va cac cong trinh phu trg khac cua truong.

Kiém tra khuon vién, dat dai, canh quan, moi trudng, nha ctra, phong lam
viée, 16p hoc can chu v hai khia canh: M{t 1a tham dinh tinh hop 1y khoa hoc
theo chuan trrong hoc, dam bao vé sinh truong 16p; hai la dam bao tinh an toan,
co gia tri st dung noi lam viéc.

Thu truong don vi quan sét truc tiép, két hop v6i tham do du luan, ¥ kién
dé xuét ctiia don vi va c4 nhan.

- Kiém tra ban ghé, bang, gia sach, tu do dung, thiét bi vi tinh:

Kiém tra dé nim bat kip thoi tinh trang mat mat, hu hong cua cac loai dd
dung bang go, giay, thiét bi dién.

~ Phuong phap kiém tra chii yéu 1a quan sat két hop v6i tham do du luén, y
kién phat hién ctia don vi va ca nhan.
- Kiém tra thiét bi day hoc:
Thiét bi day hoc bao gdm cac do dung day hoc, cac phuong tién day hoc.

Cac phuong phap kiém tra chu yéu 1a: Quan sat, nghién ctru hd so quan
1y va str dung thiét bi day hoc cling nhu trao déi véi can bd phu trach thiét b,
gido vién, hoc sinh ...

- Kiém tra thu vién:

Thu trudéng don vi kiém tra thu vién, trudc hét kiém tra chirc nang hoat
dong cua nhan vién thu vién. Thu vién khong chi 1a noi gilr saich ma con 1a noi
phé bién sach bao cho ban doc. Sach bao phai dugc bao quan giit gin, théng ké,
phan loai theo chuyén mén nganh thu vién. Cac sach bao phai dugc b sung kip
thoi hang thang va dau nam hoc.

Noi dung kiém tra thu vién gdm: Kiém tra co s& vat chat (phong thu vién,
thiét bi, ban ghé, k¢, th); Kiém tra viéc sép xép, b tri, trang tri, v€ sinh; Kiém
tra s0 lugng va chat luong sach, bao, tap chi, ban d6, tranh anh gido duc, bang
dia kem theo sach gido khoa, sach tham khao; Kiém tra hoat dong cia nhan vién
thu vién (viéc thuc hién ndi quy, viéc cho muon, thu hdi; hd so sd sach, bao
quan, gidi thiéu, théng k&, phan loai, bd sung sach bao; thuc hién gio giéc, tinh
than, thai 6 1am viéc...).

Thu truong don vi co thé sir dung cac phuong phap kiém tra nhu: Quan
sat, dam thoai, nghién ctru hd so s sach quan ly, st dung, phé bién sach bao, tai
liéu cua thu vién dé kiém tra hoat dong cua thu vién.

- Kiém tra tai chinh:

Kiém tra viéc ghi chép trén ching tir, trén s6 ké toan, trén béo céo tai
chinh; kiém tra viéc thu chi cac ngudn kinh phi trong ngan sach va ngoai ngan
sach; vi¢c huy dong, stir dung cac ngué)n kinh phi do nhan dan, phu huynh, cac td



chue, ca nhén dong gop, ung hg; viéc cong khai tai chinh; kiém tra viéc chap
hanh cac thé 18, ché 46, nguyén tic ké toan tai chinh va thu ndp ngan sach.

Thu trudng don vi c6 thé st dung cac phuong phap nhu: quan sat, dam
thoai, tham do du luan, nghién ctu ho S0 sO sach dé kiém tra tai chinh. Néu noi
dung va liét ké cac cong viéc, yéu cau can dat khi thuc hién cac nhiém vu kiém
tra, danh gia, tu van, thiic déy trong kiém tra co s& vat chat va tai chinh.

1.4. Kiém tra hoat dong ciia bd phan hanh chinh

a) NoOi dung kiém tra: Kiém tra viéc soan théo, luan chuyén, luu trit cong
van di, cong van dén; Kiém tra viéc quan 1y con dau; Kiém tra viéc quan 1y cac
hd so, sd sach hanh chinh, giao vu (s6 dang bo; sO goi tén ghi diém; s6 ghi dau
bai; hoc ba; sO quan ly cap phat van bang, ching chi; s6 theo ddi phd cap giao
duc; s6 nghi quyét cua co so gido duc; so kiém tra ctia Thu truong don vi; s6
khen thudng, ky luat hoc sinh; s6 luu trit cac van ban, cong van va cac loai hd so
s6 sach khac).

b) Phuong phap kiém tra: Két hop cac phuong phap quan sat, phan tich
ho so, tai liéu, trao d6i v6i can bd phu trach va thu thap ¥ kién cta can bo, gido
vién, nhan vién, hoc sinh va nhimg nguoi lién quan; néu ndi dung va liét ké cac
cong viée, yéu cau can dat khi thyc hién cac nhiém vu kiém tra, danh gia, tu vén,
thuc day trong kiém tra cong tac van thu hanh chinh.

1.5. Kiém tra hoat ddng ndi tri, ban tri

a) NoO1 dung kiém tra: Kiém tra co s& vat chét phuc vu néi tri, ban tru;
Kiém tra hoat dong cua bd phan nuoi dudng, cham soc; Kiém tra két qua nudi
dudng, cham s6c¢ hoc sinh.

b) Phuong phap kiém tra: Két hop quan sat truc tiép véi phan tich hd so
s6 sach va trao ddi véi can bo gido vién phuc vu ndi trd, ban tra, hoc sinh, cha
me hoc sinh va cac ddi tuong lién quan. Néu nd1 dung va liét ké cac cong vigce,
yéu cau can dat khi thuc hién cac nhiém vu kiém tra, danh gia, tu van, thuc déy
trong kiém tra hoat dong ndi tra, ban trd.

1.6 Kiém tra hoc sinh

a) Noi dung kiém tra: Kiém tra trinh d6 van héa - khoa hoc - k¥ thuat cua
hoc sinh (¥ thic hoc tap, phuwong phap hoc tip, kha ning tiép thu tri thic, k§
nang thyc hanh, két qua hoc tap); Kiém tra trinh d6 duoc gido duc cua hoc sinh
vé cac mat (dao duc, 101 song, ¥ thie va ky luét lao dong, y thuc bao vé suc
khog, v¢ sinh, ky nang sdng, giao tiép ung xir; biét thudng thirc va sang tao céi
dep, nghé thuat); Kiém tra kha nang tu quan, tu hoc cuia hoc sinh trong hoc tap
va sinh hoat.

b) Phuong phap kjém tra: Str dung cac phuong phap kiém tra/do ludong
cac thanh qua giao duc vé tri, duc, thé, my.

1.7 Kiém tra 16p hoc



Trong cong tac quan 1y co s& gido duc, Thi trudng don vi phai tién hanh
kiém tra 16p hoc toan di¢n hodc theo chuyén dé. T viéc kiém tra nay ma Thu
trudng don vi ndm bit duoc tinh hinh hoc tap va rén luyén chung cua mdt 16p,
mot khdi 16p cling nhu cua co sd gido duc va thiy duge tic dong gido duc dong
bd cua tap thé su pham trong giang day, gido duc.

_a) Noi dung kiém tra 16p hoc bao gbém: Kiém tra hoat dong hoc tap: thai
d6, nén nep, phuong phap, két qua hoc tap, su tuong trg giup dd nhom trong hoc
tap; Kiém tra trinh do dugc gido duc ctia hoc sinh vé cac mit: dao duec, 16i séng,
y thuc va ky luat lao dong, y thirc bao vé suc khde - v€ sinh, biét thuong thuc va
sang tao cai dep, ngh¢ thuat ...; Kiém tra hoat dong, sinh hoat tap thé 16p; Kiém
tra viéc thuc hién cac phong trao thi dua va céc cudc van dong trong Nganh;
Viéc xay dung cac to, nhom, ca nhan dién hinh.

b) Phuong phap kiém tra: St dung cac phuong phap kiém tra/do ludong
cac thanh qua gido duc; so sanh chat luong hoc sinh giita dau vao khi nhan 16p
va dau ra khi tra 16p; Khi tién hanh kiém tra 16p hoc, Thi truéng don vi két hop
kiém tra két qua cac hoat dong voi viéc tham khao y kién nhan xét danh gia cua
gido vién chu nhiém, cac gido vién b moén khac va nhan xét, danh gia cia cac to
chitc nhu doan thanh nién, d6i thiéu nién; viéc tu kiém tra ctia doi ngill can bd
16p, ctia cac hoc sinh.

1.8 Kiém tra cong tac quan ly ciia thi truéng don vi

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach nim hoc, hoc ky va hang thang ctua
Thu truéong don vi, cia cac b phan; vi¢c thuc hién ké hoach cac mit gido duc,
kiém tra viéc thuc hién Chuong trinh Gido duc phd thong 2018; cong tac tuyen
truyén, pho bién, gido duc phap luat; cong tac quan 1y, thuc hién ché do, chinh
sach ddi voi can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phét trién doi ngi; cong
tac chi dao, quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thuc hién quy dinh veé
cong khai; cong tac KTNB; vi¢c thuc hién quy ché dan chu trong cac hoat dong
cua co so gido duc; cong tac xa hoi hoa gido duc;...

- Kiém tra viéc thuc hién cdc cudc van dong, viéc thuc hién kiém dinh
chat Iuong gido duc, thuc hién viéc danh gia theo chuan doéi véi gido vién, Hi¢u
truong, Pho Hicu truong.

1.9 Kiém tra cong tac giai quyét khiéu nai, to cdo, tiép cong dan va
phong chong tham nhiing

- Cong tac tiép cong dan, giai quyet khiéu nai, td cao: Viéc lap so tiép
cong dan, s6 theo doi don thu, giai quyet kh1eu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh,
ghi chép theo quy dinh; viée bb tri dia dlem tiép cong dan, phan cong nguoi tiép
cong dan, tiép nhan, xu Iy va giai quyet don thu khleu nai, to céo, kién nghi,
phan anh; lap hd so vu viée giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh
(neu c0O) theo quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xir 1y thong tin vé thu nhép ca
nhan...

- Cong tac phong, chéng tham nhiing: Viéc xay dung ké hoach thuc hién
Luat phong, chong tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi cua co s¢
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gido duc; viée xdy dung cac quy dinh, quy ché cua don vi theo yéu ciu cta cong
tac phong, chong tham nhiing (Ke hoach thuc hién Luat phong chdng tham
nhiing, quy ché 1am viéc, quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cta don vi,
quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché quan 1y tai san cong, viéc cong khai cac hoat
dong cua don vi theo quy dinh); viéc xay dung ho so, so sach va cap nhat, ghi
chép theo quy dinh;...

1.10. Kiém tra cac hoat déng khac ciia co sé gido duc

Thu trudng cc co sé gido duc trong pham vi chtic ning, nhiém vu, quyén
han dugc giao ¢ thé t6 chirc kiém tra cac ndi dung khac nham phuc vu cong tac
quan ly nhung phai dam bao thuc hién dung trinh ty, thu tuc, dung quy dinh cta
phap luat, ciia Nganh. Trong d6 tap trung kiém tra cac van dé nong, xa hoi quan
tam nhu: Cong tac thu - chi tai chinh (ngoai ngan sich); viéc day thém, hoc
thém trong va ngoai nha truong; viéc thuc hién cac quy dinh vé dao durc nha
gido; cong tac ddm bdo an ninh, an toan truong hoc.

2. Hinh thirc kiém tra

Kiém tra theo ké hoach di duoc phé duyét va dugc thong bao trudc
cho doi tugng kiém tra, cac bo phan, ca nhan cé lién quan.

I11. Quy trinh kiém tra ndi bd truwong hoc
Budc 1: Chuan bj kiém tra
- Hiéu trudong ban hanh Quyét dinh thanh 1ap T6 kiém tra.

- TO truong To kiém tra xdy dung K& hoach tién hanh kiém tra trinh
nguoi ra quyét dinh kiém tra phé duyét, dong thoi thong bao cho d01 tuong
dugc klem tra biét trudc tir 2 dén 5 ngay (trir kiém tra dot xuat) niém yét cong,
khai quyet dinh kiém tra, lich kiém tra; xay dung dé cuong dé dbi twong kiém
tra bo cao.

Budc 2: Tién hanh kiém tra

Thu thap thong tin, hd so s6 sach lién quan, kiém tra cac loai hod so s6
sach, dy gi0..., ghi bién ban theo mau.

Budc 3: Két thuc kieém tra

- T6 truong to kiém tra hoan thién ho so kiém tra; bao cao két qua kiém
tra cho hiéu truong bang van ban.

- Can ctr vao bao cao két qua kiém tra, Hiéu trudng nha truong chi dao t6
truong to kiém tra chu tri xay dung du thdo thong bao két qua kiém tra.

- Hi€u truong xem xet két qua kiém tra (xac minh lai khi can thlet) thong
bao Két luan kiém tra tai phién hop Hoi dong; chi dao xur 1y sau kiém tra (néu
co).

- Luu trir hd so theo quy dinh.

IV. LUU TRU HO SO



a. Ho so nha truong gom

Céc vin ban quy dinh vé cong tac kiém tra ndi bo:

- Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra noi bd truong hoc nam hoc.
- K& hoach kiém tra noi bd truong hoc nam hoc, K& hoach kiém tra thang.
- Béo c4o so két, téng két cong tac kiém tra noi bd truong hoc.
b. Hd so cua cac T kiém tra:

- Quyét dinh thanh 1ap t6 kiém tra.

- K& hoach tién hanh kiém tra.

- B4o c4o cua ca nhan (néu can thiét).

- Cac ho so, tai liéu minh ching (néu can).

- Bién ban kiém tra.

- Bdo céo két qua kiém tra.

- Két luan kiém tra.

- HO6 so vé viéc thuc hién kién nghi trong thong bdo két qua kiém tra, xtr
1y sau ki€m tra (néu co).

Céc loai ho so phai co day du cac ndi dung, du cac chir ky cua nguoi kiém
tra va d6i tuong kiém tra, sap xép theo thtr tu va duoc luu trit vao ho so Kiém tra
ndi bo. Bién ban kiém tra hoat dong su pham cua gido vién, it nhat hai phleu du
gid/1 gido vién duoc kiém tra.

- H6 so cac cudc kiém tra ndi bo phai luu gitr trong ho so kiém tra noi bo
hang nam cua nha truong; ddi tuong kiém tra phai luu trit ti thiéu cac loai hd so
sau: Quyét dinh kiém tra, thong bao két qua kiém tra; hd so vé viéc thuc hién
kién nghi trong thong bao két qua kiém tra, xir ¥ sau kiém tra (néu c6).

V. CHE PQ CAO CAO

Béo cao vé Phong VH-XH cu thé nhu sau:

- Gtri K& hoach KTNB niam hoc vé Phong VH-XH sau khi ban hanh.
- Bao céo so két cong tac KTNB Hoc ky | trudc ngay 25/01/2026.

- B4o cao tong két cong tic KTNB nam hoc 2025 - 2026 trudc ngiy
31/5/2026 (kem theo minh chirng).

- Bao cdo dot xuét khi c6 yéu cau va khi co vu viéc xay ra.
VL. TO CHUC THUC HIEN

Ban kiém tra noi bo dé xuat Hoi dong thi dua, khen thuéng xét thi dua ca
nhan dat két qua tot va khong xét thi dua cac ¢4 nhan vi pham.
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VI Lich kiém tra nim hoc 2025 — 2026

B0 phin Ghi
. . . phan cong | chu
Thang N¢i dung kiém tra Doi tuwgng ki€ém tra KT
- Ra Quyét dinh thanh
l1ap ban KTNB.
9
- Lap ké hoach kiém
tra nd1 bg truong hoc.
- Kiém tra quan ly |- B/c Quan : Hi¢u truong | - T6 KT theo
cua thu truong don vi, | - B/c Ninh: K€ toan Quyét dinh
quan ly cong san, tai | - Thu vién- Thiét bi: phuy
chinh. trach Phan Thi Bich
- Kiém tra viéc thuc | - Tran Thi Thanh Huong
0 hién nhiém vu cta |- Lé Thuy Hing
giao vién.
- Kiém tra hoat dong | - Kidm tra t khéi 1
cua t6 chuyén mon
- Kiém tra Hoc sinh | _ 1 A, 1B
- Kiém tra viéc thuc | - Phan Thi My T6 KT theo
hién nhiém wvu cua |- Ho6 TI}i Mai , Quyét dinh
giao vién. - Nguyén Tuyét Trinh
11 |- Kiem tra hoat dong | - To khoi 2
cua t6 chuyén mon
- Kiém tra 16p hoc - 5A, 5B.
- Kiém tra viéc thuc | - Vi Tl}i Nguyét To6 KT theo
hién nhiém wvu cua |- Nguyén Thi Kim Trang | Quyét dinh
giéo vién. - Lé Van Binh
12 - Kiépl tra hoat dong | - T6 khéi 4; 5.
cua to chuyén mon.
- Kiém tra viéc thuc | - Nguyén Thi Xuyén T6 KT theo
1+2 A v A . ~ < e .
nim hién nhiém wvu cuaa |- Dodn Huy Hung Quyét dinh
2026 giao vién. - Hoang Thi Thuy Trang
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- Kiém tra 16p hoc - 3C, 3D.

- Kiém tra viéc thuc | - Nguyén Thi Phuong

hién nhiém vu cua |- Nguyén Thi Thu Ha T KT theo
giéo vién. - Tran Huy Hoang Quyét dinh
03 - Kiépq tra hoat dong | - T4 khéi 3
cua t6 chuyén mon
- Kiém tra 16p hoc. -4B
- Kiém tra viéc thuc | - Lé Thi Thu Thuy T6 KT theo
hién nhiém wvu cuia | - Cao Thi Cam Nhung Quyét dinh
giao vién. - Luong Thi Thu Ha
04 - Kiém tra cac_van
ban, luu trit hd so |- TPT Poi D6 Piang Cong
TPT Doi Hoang
- Kiém tra hoc sinh. - 2A, 2D.
- B4o céo két tong két
cong tac KTNB nam
05
hoc.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong VH-XH (Béo céo); ~~ SON,
- Can bg, gido vién, nhan vién;
- Luu: VT.

.

==fran Ding Quin
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