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Kiém tra ndi bd nim hoc 2022 - 2023

Cén cir cong van s0 567/PGDDT, ngay 21/9/2022cta Phong Gido duc va Bao
tao huyén Pak Song vé viéc hudng dan cong tac kiém tra ndi bd ndm hoc 2022-2023;

7 Thuyc hién ké hoach nhiém vu nam hog 2022 - 2023, Ban Kiém tra ndi bo truong
tiéu hoc Ngo6 Gia Tu xz}y dung ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2022 — 2023 voi
nhitng nd1 dung cy thé nhu sau:

I. Muc dich yéu cau
1. Muc dich

- Nhiam bao dam két qua hoat dong dong bo, hiéu qua cta cac bd phan,
ca nhan, dap ung dugc vai muc tiéu, nhiém vu cta nha truong dé ra trong nam
hoc. Bao dam cac nguon luc ctia nha truong dugce su dung mot cach hiru hiéu.

- Phat hi¢n kip thoi nhiing véan dé trong quan 1y dang tién trién t6t theo ké
hoach; nhitng van dé con han ché, sai s6t va xac dinh rd nhitng b phan, ca nhan
nao phai chiu trach nhiém.

- Tim ra nhiing nhén t0 tich cyc dé nhan rong, pho bién nhimg ket
qud, kinh nghiém da dat duoc; dwa ra nhing hudng dan can thiét dé cai
tién, diéu chinh nham hoan thanh céng viéc tiét kiém, hiéu qua nhat.

- Tim ra céc bién phap chi dao, diéu hanh, diéu chinh trong cong tac quan
1y gido duc nham nang cao chat lugng cong viéc caa ting bd phan, ca nhan.

2. Yéu cau

Panh gia dung cac vu diém va khuyét diém cta timg bo phan, ca nhan dé
kip thoi dong vién, phé phan; gitp can bo, gido vién, nhan vién nhan ra tirng mat
manh, mdt yéu cua minh dé€ tang cuong hoat dong tu ki€ém tra, tuy boi dudng mot
cach thiét thuc va bo ich.

Hoat dong kiém tra ndi bo dam bao hoat dong binh thudng ctia nha gio;
dam bdo danh gia chinh xéc, khach quan két qua viéc thyc hién nhiém vu va
quyén han cua nha gido.

II. Nhiém vu kiém tra

1. Kiém tra nham thyc hién 4 nhiém vu co ban 1a : Kiém tra, danh gid, tw
van va thuc day.

1.1 Nhiém vu Kiém tra: La xem xét viéc thuc hién nhiém vu cta doi tuong
kiém tra so véi cac quy dinh trong cic van ban phap luat va cac hudng dan cua
cac cap quan ly.
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Yéu cau kiém tra 13 phai ty my, r6 rang, chi r6 nhiing diéu lam duogc, chua
lam duoc cua ddi twong kiém tra. Con d6i v6i nguoi duoc kiém tra thi cam
thong, hop tac, chap nhan viéc lam cta ban kiém tra.

1.2. Nhi€ém vu danh gia: La xac dinh mic d§ dat dugc trong vi¢c thuc
hién cac nhiém vu theo quy dinh, phu hop vadi boi canh va déi tuwong dé xép loai
doi tuong kiém tra.

Yéu cau cua danh gia 1a khach quan, chinh xac, cong bang dong thoi dinh
hudng, khuyén khich tao co sé cho su tién bo ctia doi tugng kiém tra.

2.3. Nhiém vy tu van: La néu dugc nhiing nhan xét, goi y giup cho ddi
tuong kiém tra thuc hién ngay cang tot hon nhiém vu ciia minh.

Yéu cau cua tu van 1a cac y kién tu van phai sat thuc, kha thi giap cho doi
tuong kiém tra nang cao chat lugng cong viéc ctia minh.

1.4. Nhiém vy thuc day: La hoat dong kich thich, phat hién, phd bién céac
kinh nghiém t6t, nhitng dinh huéng mai va kién nghi voi cac cap quan ly nham
hoan thién dan hoat dong ctia ddi twong kiém tra, gop phan nang cao chit lugng
gido duc.

Yéu cau cua thic day 1a nguoi kiém tra phai phat hién, Iya chon dugc
kinh nghiém t6t, nhitng dinh huéng méi cho ddi twong kiém tra va c6 nhiing
kién nghi xac dang ddi véi cac cap quan 1y nham phat trién to chuc, phat trién ca
nhan trong don vi.

2. Kiém tra noi bo nham tu Kiém tra toan dién ndi bo nha truong; 1a hoat
dong do luong giup Hiéu trudong tim théng tin, lam co s& cho viéc danh gia
két qua cdc hoat dong, cac dicu kién giang day; xem xét viéc tuan thu, chap
hanh phap luat, quy dinh cta nganh; tim ra cac nguyén nhan dé c6 nhitng bién
phap don doc, giup do va diéu chinh hoat dong ctiia cac ca nhan, bo phan; dé
thuc hién ké hoach, tiéu chuan, muc tiéu da dugc dinh trudc; thuc hién cling
c0, hoan thién va phat trién nha truong, phat trién nguoi giao vién va hoc sinh
noi riéng.

3. Thuc hién t6t cong tac kiém tra ndi bo sé ting cudong hiéu lyc quan ly
truong hoc nham hoan chinh b may hoat dong trong nha truong, 1a nhiém vu
hét strc quan trong ctia nha quan 1y gido duc.

I11. N§i dung, hinh thirc kiém tra

1. N¢i dung

1.1 Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu ciia gido vién:

- Trinh do nghiép vu (tay nghe) Xem xé€t va danh gia hai mat la trinh do
nam kién thire, k¥ ning, thai d6 can xay dung cho hoc sinh thé hién qua viéc
giang day va trinh d¢ van dung phuong phéap giang day va gido duc thong qua
kiém tra gio day trén 16p cua giao vién.

- Thuec hién quy ché chuyén mén theo hudng dd6i méi: Thyc hién chuong
trinh ké hoach giang day, gido duc; thuc hién cac yéu cau veé soan bai theo quy
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dinh; viéc kiém tra, chim, stra bai, quan tam giap dd cac ddi tuong hoc sinh;
tham gia sinh hoat t6 chuyén mén; danh gia, nhan xét hoc sinh thuong xuyén,
dinh ki, quan tam giup do cac dbi tuwong hoc sinh; tham gia sinh hoat t6 chuyén
mon; viée st dung dd dung day hoc, dam bao day du cac yéu cau vé hd so va
cac quy dinh vé chuyén mén; tu bdi dudng va tham gia bdi dudng chuyén mén,
nghiép vu; tuan thu cac quy dinh vé day thém, hoc thém; viéc do6i méi phuong
phap day hoc va d6i méi kiém tra danh gia...

- Két qua giang day, giao duc: Két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh
qua céc lan kiém tra chung cua khéi 16p; két qua hoan thanh chuong trinh 16p
hoc, két qua kiém tra truc tiép cta ban kiém tra; murc d6 tién bo cua hoc sinh.

- Tham gia cac cong tac khac: Cong tac chu nhiém; gido dyc dao durc cho
hoc sinh; tuyén truyén, pho bién gido duc phap luat; tham gia cong tac doan the;
thuc hién cac cong tac khac duge phan cong.

1.2. Kiém tra hoat dong ciia t6, nhém chuyén mon

- Kiém tra cong tdac quan Iy cua to truong, nhom truong: nhan thirc, vai
tro, tdc dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon ...;

- Kiém tra ho so chuyén mon: ké hoach, bién ban, chat lugng giang day,
cac chuyén dé boi dudng chuyén moén, sang kién kinh nghi¢m ...

- Kiém tra chat lwong day — hoc cua 16 nhém chuyén mon (viéc thuc hién
chuong trinh, chuan bi bai, chat luong day hoc, viéc d61 moi phuong phap, s
dung phuong tién, d6 dung day hoc, vi¢c kiém tra, danh gia hoc sinh, tac dung,
uy tin cua t6, nhém chuyén mon trong nha truong ....).

- Kiém tra nén né:n sinh hoat chuyén mon: Soan bai, kiém tra chiAm bai, du
gio tham 16p, lam chuyén dé, thao giang, hoi giang, hop t6 nhom,... ;

- Kiém tra viéc trién khai ké hoach boi dudng va tw boi dwéng chuyén
mon nghiép vu,

- Kiém tra chi dao phong trao hoc tdp cia hoc sinh: bdi dudng hoc sinh
gi61, phu dao hoc sinh yéu kém, tham gia cac hoat dong phong trao ...

1.3. Kiém tra quan ly cong sin va tai chinh

- Kiém tra khuon vién, dit dai, canh quan, mdi truong, nha ctra, phong
lam vi¢c, 16p hoc, san bai tap thé duc thé thao, nha cong vy, khu vé sinh, khu
ban tru, nha dé xe va cac cong trinh phu trg khac cua truong: tinh hop 1y, khoa
hoc theo chuan truong hoc, ddm bao vé sinh truong 16p; dam bao tinh an toan,
co gia tri st dung noi lam viéc.

- Kiém tra ban ghé bang, gia sach, tu do dung, thiét bi dién...: Dé nim
bat kip thoi tinh trang mat mat, hu hdng ctia cac loai d6 dung bang go, giay, thiét
bi dién tinh hinh mat mat, hu hong, thiéu ...

- Kiém tra thiét bi day hoc: ) dung day hoc, cac phuong tién day hoc.

- Kiém tra thu vién.



+ Kiém tra co so vat chat (phong thu vién, thiét bi, ban ghé, keé, ti);
+ Kiém tra viéc sép Xép, b tri, trang tri, v¢ sinh;

+ Kiém tra s6 luong, chat luong sach, béo, tap chi, ban dd, tranh anh gido
duc, bang dia kém theo sach gido khoa, sach tham khao.

+ Kiém tra hoat dong cua cén bd thu vién (viéc thuc hi€n ndi quy, viéc
cho mugn, thu hoéi; hd so s6 sach, bdo quan, gidi thi€u, thong ké, phan loai, bo
sung sach bao; thuc hién gio giac, tinh than, thai do lam viéc...)

- Kiém tra tai chinh:

+ Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tir, trén sd ké toan, trén bao céo tai
chinh;

+ Kiém tra viéc thu chi cac ngudn kinh phi trong ngan sach va ngoai ngan
sach.

_+ Viéc huy dong, suir dung cac ngudn kinh phi do nhan dan, phy huynh,
cac t0 churc, ca nhan dong gop, ung hg;

+ Viéc cong khai tai chinh;
+ Kiém tra viéc chap hanh cac the 1¢, ché do, nguyén tac ke toén tai chinh
va thu ndp ngan sach.

1.4. Kiém tra hoat dong ciia bd phan hanh chinh

Kiém tra viéc soan thao, luan chuyén, luu trit cong vin di, cong van dén;
kiém tra viéc quan 1y con dau; kiém tra viéc quan 1y cdc ho so so sach hanh
chinh, gido vu theo quy dinh.

1.5. Kiém tra hoat dong ndi tri, ban tri

Kiém tra co s& vat chat phuc vy ndi tri, ban tra; kiém tra hoat dong cua
bod phan nu6i dudng, cham soc; kiém tra két qua nudi dudng, cham soc hoc sinh.

1.5 Kiém tra hoc sinh

Kiém tra trinh d6 van hod - khoa hoc - k¥ thuat cua hoc sinh (y thirc hoc
tap, phuong phap hoc tap, kha nang tiép thu tri thire, k¥ nang thyc hanh, két qua
hoc tap); kiém tra trinh d6 dugc gido duc ciia hoc sinh vé cac mit (dao duc, 16i
song, y thuc va ky luat lao dong, ¥ thirc bao vé stc khoe, vé sinh, k¥ ning song,
giao tiép tmg xir, biét thudong thic va sang tao cai dep, nghé thuat); kiém tra kha
nang ty quan, ty hoc ctia hoc sinh trong hoc tap va sinh hoat.

1.6 Kiém tra 16p hoc

Kiém tra hoat dong hoc tap: thai do, né nép, phuong phap, két qua hoc
tap, su tuong trg giap do nhém trong hoc tap; kiém tra trinh do duoc gido duc
cia hoc sinh vé cac mat: dao dirc, 16i séng, y thirc va ky luat lao dong, y thiic
bao vé strc khoe — vé sinh, biét thudng thurc va sang tao cai dep, nghé thuat ...
kiém tra hoat dong, sinh hoat tap thé 16p: kiém tra viéc thuc hién cac phong trao



thi dua va cac cugc van dong trong nghanh; vi¢c xay dung céc td, nhom, cd nhan
dién hinh.

1.7 Kiém tra cong tac quan Iy cia thi truéng don vi

- Kiém tra viéc x4y dung ké hoach ndm hoc, hoc ky va hang thang cua thu
truong don vi, cia cac bd phan; viéc thuc hién ké hoach cac mit gido duc, cong
tac tuyén truyén, pho bién gido duc phap luat; cong tac quan 1y, thuc hién ché
d6, chinh sach d6i véi can bd quan 1y, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phat
trién doi ngi; cong tac chi dao, quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thuc
hién quy dinh vé cong khai; cong tac kiém tra ndi bd; viéc thuc hién quy ché dan
chu trong cac hoat dong ctuia nha truong; cong tac xa hdi hoa gido duc..

- Kiém tra viéc thyc hién cac cudc van dong, viéc thuc hién kiém dinh
chat luong gido duc, thuc hién viéc danh gia theo chuan doi véi gido vién, Hi¢u
trudng, Pho hi¢u truong.

1.8 Kiém tra cong tac gia quyét khiéu nai, to6 cdo, tiép cong din va
phong chong tham nhiing

- Cong tac tiép dan, giai quyet khiéu nai, t6 cdo: Viéc lap so tiép cong dén,
s6 theo doi don thu, giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh, ghi chép
theo quy dinh; viéc b tri dia dlem tiép cong can, phan cong ngudi tiép cong
dan, tiép nhan, xu 1y va giai quyet don thu khleu nai, to céo, kién nghi, phan
anh; 1ap ho so vu viéc giai quyét khiéu nai, t6 cao, klen nghi, phan anh (néu c6)
theo quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xtr Iy thong tin vé thu nhap c4 nhan...

- Cong tac phong chéng tham nhiing: Viée xay dung ké hoach thuc hién
luat phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi cta co so
gido duc; viéc xay dung cac quy dinh, quy ché cua don vi theo yéu cau cia cong
tac phong, chong tham nhiing (ke hoach thyc hi¢n luat phong, chong tham
nhiing, quy ché 1am viéc, quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua don vi,
quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan 1y tai san cong, viéc cong khai cac hoat
dong ctua don vi theo quy dinh); viéc xay dung ho so, s6 sach va cap nhat, ghi
chép theo quy dinh.

2. Hinh thire kiém tra

Kiém tra theo ké hoach da dugc phé duyét va duoc thong bao trude
cho doi tugng kiém tra, cac bo phan, ca nhan cé lién quan.

I11. Quy trinh kiém tra ndi bd truwong hoc

Budc 1: Chuén bj kiém tra

- Hiéu truong ban hanh Quyét dinh thanh 1ap T4 kiém tra.

- T truong T6 kiém tra xdy dung K& hoach tién hanh kiém tra trinh
nguoi ra quyét dinh kiém tra phé duyét, dong thoi thong bao cho d01 tuong
dugc klem tra biét trudc tir 2 dén 5 ngay (trir kiém tra dot xuat) niém yét cong,

khai quyét dinh kiém tra, lich kiém tra; xay dung dé cuong dé ddi tuong kiém
tra bao céo.



Budc 2: Tién hanh kiém tra

Thu thap thong tin, ho so s6 sach lién quan, ki€m tra cac loai ho so s
sach, du gi0..., ghi bién ban theo mau.

Buéc 3: Két thuc kiém tra

- To trudng t6 ki€ém tra hoan thién hd so kiém tra; bao cdo két qua ki€ém
tra cho hi€u truong bang van ban.

- Can ctr vao bao cao két qua kiém tra, Hiéu trudng nha truong chi dao to
truong t6 kiém tra chu tri xay dung du thao thong bao két qua kiém tra.

- HiGu trudng xem xet két qua kiém tra (xac minh lai khi can thlet) thong
bao Két luan kiém tra tai phién hop Hoi dong; chi dao xtr 1y sau kiém tra (néu
cod).

- Luu trit ho so theo quy dinh.

IV. LUU TRU HO SO

a. Ho so nha truong gdm

Céc vin ban quy dinh vé cong tac kiém tra noi bo:

- Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra noi bd truong hoc nam hoc.
- K& hoach kiém tra noi bd truong hoc nam hoc, Ké hoach kiém tra thang.
- Béo c4o so két, téng két cong tac kiém tra noi bd truong hoc.
b. H6 so ciia cac T6 kiém tra:

- Quyét dinh thanh lap t6 kiém tra.

- K& hoach tién hanh kiém tra.

- B4o céo cua ca nhan (néu can thiét).

- Cac hd so, tai liéu minh ching (néu can).

- Bién ban kiém tra.

- Bao céo két qua kiém tra.

- Két luan kiém tra.

- H6 so veé viéc thuc hién kién nghi trong thong bao két qua kiém tra, xir
Iy sau kiém tra (néu co).

Céc loai ho so phai co dy dil cac ndi dung, di cac chir ky ciia nguoi kiém
tra va dbi tuong kiém tra, sap xép theo thtr ty va duoc luu trit vao ho so Kiém tra
ndi bo. Bién ban kiém tra hoat dong su pham cua gido vién, it nhat hai phiéu du
gid/1 gido vién duoc kiém tra.

- Hd so céac cudc kiém tra ndi bo phai luu gitr trong hd so kiém tra nodi bd
hang nim cta nha truong; d6i twong kiém tra phai luu trir tdi thiéu cac loai hd so
sau: quyét dinh kiém tra, thong bao két qua kiém tra; hd so vé viéc thuc hién
kién nghi trong thong béo két qua kiém tra, xtr y sau kiém tra (néu co).
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V. CHE PQ CAO CAO

Bio c4o vé Phong GD&PT cy thé nhu sau:

- Guri K& hoach KTNB niam hoc vé Phong GD&DT sau khi ban hanh.
- Bo c4o so két cong tac KTNB Hoc ky | trudc ngay 25/01/2023.

- Béo céo tong két cong tac KINB niam hoc 2022 - 2023 trudc ngiy
31/5/2023 (kem theo minh chirng).

- B4o céo dot xuat khi ¢ yéu cau va khi ¢6 vu viéc xay ra.
VI. TO CHUC THU'C HIEN

Ban kiém tra noi bo dé xuat Hoi dong thi dua, khen thudng xét thi dua ca
nhan dat két qua tot va khong xét thi dua cac cd nhan vi pham.



VII. Lich kiém tra nim hoc 2022 — 2023

B0 phan Ghi
. . . phéan cong | chu
Thang N¢i dung kiém tra Doi tuwgng ki€ém tra KT

- Ra QD thanh Iap

ban KTNB.
9

- Lap ké hoach kiém

tra ndi bg truong hoc.

- Kiém tra viéc thuc | - Lé Van Binh - T6 KT theo

hién nhiém vu cua Quyét dinh

giao vién.
10 . L

- Kiém tra hoat dong | - Kiém tra t6 khoi 2

ctia to chuyén mén

- 1A, 1B, 1C, 1D, 1E, 2A,

- Kiém tra Hoc sinh 2B, 2C, 2D, 2E.

- Kiém tra viéc thuc | - Nguyén Thi Kim Trang | T6 KT theo

hién nhiém vu cua Quyét dinh
11 giao vién.

- Kiém tra hoat dong | - TO khoi 5.

ctia to chuyén moén

- Kiém tra viéc thyc | - Tran Thi Van T6 KT theo
12 hién nhiém vy cua Quyét dinh

giao vién.

- Kiém tra hoat dong | - T6 khéi 3.

cua to chuyén mon

- Kiém tra quéan ly
cong san, tai chinh

- Ban ghé, bang, tu d6
dung, thiét bi dién, thict bi
day hoc, thu vién.




1+2
nam
2023

- Kiém tra viéc thuc
hién nhiém vu cua
giao vién.

- Kiém tra hoat dong

cua toé chuyén mon

- Kiém tra cong tic
quan 1y cua thu
trudng don vi

- Nguyén Thi Phuong

- T6 khbi 4

- Hiéu trudng.

T6 KT theo
Quyét dinh
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- Kiém tra viéc thuc
hién nhiém vu cua
giao vién.

- Kiém tra hoat dong
cua toé chuyén mon

- Tran Thi Thanh Huong

- T6 khéi 1.

T6 KT theo
Quy¢ét dinh
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- Kiém tra viéc thuc
hién nhiém wvu cua
giao vién.

- Kiém tra 16p hoc.

- H6 Thi Hoa, Lé Thi

Thing

- 3A, 3B, 3C, 3D, 4A, 4B,
4C, 4D, 5A, 5B, 5C, 5D

To KT theo
Quyét dinh
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- Béo céo két tong két
cong taic KTNB nam
hoc.

Noi nhdn:

- Phong GD&DT;
- Can bg, gido vién, nhan vién;

-Luu VT.
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